
Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO MAGISTRALE STATALE “GELASIO CAETANI” 

Viale G. Mazzini, 36 – 00195 Roma 06/121124355 
rmpm040001@istruzione.it  – pec: rmpm040001@pec.istruzione.it 

C.F. 80214090583 – C.U.: UF27DE

Circolare N. 6 

▪ Alle/ai docenti

▪ Alle/agli esercenti la 
responsabilità genitoriale 
delle/degli studentesse/i

▪ Alle/agli studentesse/i

▪ Alla D.S.G.A. Dott.ssa Fantozzi P.

▪ Al personale ATA

▪ SITO WEB

Oggetto: istruzioni sugli orari di ricevimento degli uffici e del Dirigente scolastico 

Si comunica che gli orari di ricevimento degli Uffici di Segreteria – Area Personale saranno i seguenti: 

• Martedì: dalle ore 9:30 alle ore 10:30;

• Giovedì: dalle ore 12:30 alle ore 14:30;

• Ricevimento telefonico: tutti i giorni dalle ore 12:00 alle ore 13:00.

Si comunica, altresì, che il ricevimento degli Uffici di Segreteria – Area Didattica si svolgerà: 

• tutti i giorni, previo appuntamento telefonico, dalle ore 12:00 alle ore 13:00.

I docenti potranno accedere agli Uffici di Segreteria al di fuori del proprio orario di servizio. 

Le studentesse e gli studenti potranno accedere agli Uffici di Segreteria al termine delle attività 

didattiche, al fine di garantire la tutela del più ampio diritto all’apprendimento. 

Il  Dirigente scolastico riceverà previo appuntamento, da richiedere inviando una e-mail 

all’indirizzo rmpm040001@istruzione.it 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutti. 

Roma, vedi segnatura protocollo 

La Dirigente Scolastica
Prof. Avv. Adelaide D’Amelia 
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